Instrukcja uzytkownika BIP

W celu utatwienia korzystania z naszego Biuletynu Informacji
Publicznej opracowalismy dla Was ponizszy poradnik, ktéry
dostarcza kompleksowej wiedzy na temat roli BIP, jego
elementdéw oraz sposobdw korzystania z jego funkcjonalnosci i
zasobow.

Instrukcja obstugi Biuletynu

Strona podmiotowa sktada sie z nastepujacych elementoéw:

— nagtdéwka (na gorze strony) zawierajgcego logo biuletynu, na
ktérym umieszczony jest link do strony gtdéwnej BIP -
www.bip.gov.pl,

— pola informacyjnego znajdujgcego sie pod nagtowkiem — pole
informacyjne zawiera nazwe Podmiotu, dane teleadresowe oraz
adres jego strony www,

— wyszukiwarki (w lewym goérnym rogu) — umozliwiajgcej]
wyszukanie informacji po stowach kluczowych,

— menu przedmiotowego (z lewej strony) zawierajgcego spis
dziatdéw stron i podstron — stuzgcego do wyboru kategorii
informacji,

— okna gtownego — gdzie wyswietlane sg informacje,

— stopki — na kazdej stronie Biuletynu Informacji Publicznej
wyswietlana jest stopka podajgca informacje:

* rejestr zmian,

 adres redakcji BIP,

 kontakt,

e informacje o serwisie:

mapa serwisu,

statystyki odwiedzin,

instrukcja uzytkownika BIP,
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Kluczowym elementem, wykorzystywanym w celu pozyskiwania
informacji znajdujgcych sie w prezentowanym biuletynie, jest
menu gtdéwne. Wyswietlane jest ono na kazdej stronie serwisu, w


https://bip.23wszur.pl/instrukcja-uzytkownika-bip/

postaci kolumny z przyciskami, po lewej stronie ekranu. Menu
przedmiotowe podzielone na dziaty tematyczne w ktorych
znajdujg sie strony i podstrony informacyjne. Aby znalez¢
informacje nalezy klikna¢ lewym przyciskiem myszy na nazwe
strony. W oknie gtdéwnym ukaze sie wowczas tresc¢ strony. Jesli
strona zawiera¢ bedzie dodatkowo podstrony, ich nazwy pokazg
sie w ramce w prawym gérnym rogu okna gtéwnego, a takze na
samym dole strony (wraz ze streszczeniem).

Do strony mogg zostal zatgczone pliki. W takim przypadku pod
tekstem, u dotu strony widoczny bedzie napis: zataczone pliki,
a pod nim wykaz plikéw wraz z ich nazwami, opisem i
informacjami o publikacji.

WYSZUKIWARKA

Jesli szukamy stron zawierajgcych zagdane stowo lub fraze,
nalezy skorzysta¢ z wyszukiwarki. Wyszukiwarka przeszukuje
zasoby stron informacji publicznej wedtug frazy wpisanej w
polu formularza wyszukiwarki. Jesli dana fraza zostanie
odnaleziona, zostanie wyswietlona lista stron zawierajacych
fraze, (tytuty stron, ich streszczenie oraz link do petnej
tresci). Aby przejs¢ do wyszukanego dokumentu nalezy klikng¢
myszkg na jego nazwie lub linku znajdujgcym sie pod spodem.



